KURZEMES PLANOSANAS REGIONS
Reg. Nr.. 90002183562

Juridiska adrese: Avotu iela 12, Saldus, LV-3801, Administracijas adrese: Eksporta iela

12-212 Riga, LV 1045
pasts@kurzemesregions.lv

Kurzemes planosanas regiona
KARTIBA, KADA TIEK IEVEROTA FIZISKO PERSONU DATU
AIZSARDZIBA

Sie noteikumi ir izdoti saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu un Ministru Kabineta
2001.gada 30.janvara noteikumiem Nr.40 “Personas datu aizsardzibas obligatas tehniskas un
organizatoriskas prasibas”.

Terminu skaidrojums:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét;

personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificEtu vai
identificgjamu fizisko personu;
personas datu apstrade — jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas,

ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu,
parveidoSanu, izmantoSanu, nodoSanu, parraidiSanu un izpausanu, blok&Sanu vai
dzeésanu;

personas datu apstrades sistema — jebkada forma fikséta strukturizéta personas
datu kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecigus personu identific§josSus kriterijus;
personas datu operators — parzina pilnvarota persona, kas veic personas datu
apstradi parzina uzdevuma;

personas datu saneémeéjs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti
personas dati;
sensitivi personas dati — personas dati, kas norada personas rasi, etnisko

izcelsmi, religisko, filozofisko un politisko parliecibu, dalibu arodbiedribas, ka ari
sniedz informaciju par personas veselibu vai seksualo dzivi;

parzinis — fiziska vai juridiska persona, valsts vai paSvaldibas institiicija, kura
pati vai kopa ar citiem nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades
lidzeklus, ka ar atbild par personas datu apstradi saskana ar Fizisko personu datu
aizsardzibas likumu;

tre§a persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu,
parzini, personas datu operatoru un personas, kuras tiesi pilnvarojis parzinis vai
personas datu operators;



1. Visparégjie noteikumi:

1.1. Kurzemes planosanas regiona ieks€jie datu apstrades aizsardzibas noteikumi
(turpmak — noteikumi) nosaka personas datu apstrades aizsardzibas obligatas
tehniskas un organizatoriskas prasibas Kurzemes planosanas regiona.

1.2. Noteikumi ir saisto$i visam personas datu apstradé iesaistitajam personam, tai
skaita personas datu operatoriem un to darbiniekiem.

1.3. Apstradat sensitivus personas datus ir atlauts tikai pilnvarotam vai ar Kurzemes
planosanas regiona administracijas vaditagjas vai  Attistibas padomes
priekSseédetajas rikojumu norikotam personam (turpmak teksta — pilnvarota
persona).

1.4. Vards, uzvards, talruna numuri, e-pasti — vajadzigi, lai registrétu dazadu
Kurzemes planosanas regiona pasakumu dalibniekus.

1.5. Dzimums, etniska piederiba, deklarétas dzivesvietas adrese, faktiskas
dzivesvietas adrese, informacija par veselibu pamata vajadziga projekta
“Kurzeme visiem” ietvaros. To paredz Labklajibas ministrijas (LM) izstradatas
,Pamatnostadnes socialo pakalpojumu attistibai 2014.-2020.gadam”. Ministru
kabineta 2015. gada 16.unija noteikumi Nr.313 “Darbibas programmas
»lzaugsme un nodarbinatiba” 9.2.2.specifiska atbalsta mérka ,Palielinat
kvalitativu institucionalai apriipei alternativu socialo pakalpojumu dzivesvieta un
gimeniskai videi pietuvinatu pakalpojumu pieejamibu personam ar invaliditati un
bérniem” 9.2.2.1.pasakuma “Deinstitucionalizacija” istenoSanas noteikumi”.
Sensitivo personas datu apstrade tiek veikta saskana ar Fizisko personu datu
aizsardzibas likuma 11.panta 11.punktu - personas datu apstrade ir nepiecieSama,
pildot valsts parvaldes funkcijas.

1.6. Personas datu apstrade tiek veikta tikai konkrétiem mérkiem un saskana ar tiem.

2. Par tehniskajiem resursiem un personas datu aizsardzibu atbildigam personam
un to pienakumiem:

2.1. Par tehniskajiem resursiem (darbinieku datortehnikas uzturésanu un
izmantoSanu) ir atbildigs tehnisko resursu turétajs — Kurzemes planoSanas
regions.

2.2. Tehnisko resursu turétajs:

2.2.1. nodrosina fiziskas aizsardzibas pasakumus;
2.2.2. nodroSina tehnisko resursu darbspgju;
2.2.3. nodrosina tehnisko resursu atjaunosanu vai nomainu, ja tie ir bojati.

2.3. Par personas datu aizsardzibu Kurzemes planosanas regiona atbild ar Kurzemes
planosanas regiona administracijas vaditajas vai  Attistibas padomes
priek$sédetajas rikojumu norikota persona.

2.4. Atbildigais par personas datu aizsardzibu:

2.4.1. organiz€ un kontrolé personas datu apstrades atbilstibu Fizisko personu
datu aizsardzibas likuma un citu saistito likumu prasibam.

2.5. Personas, kuras tiek iesaistitas personas datu apstrade, rakstveida apnemas
saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus. So personu pienakums ir
neizpaust personas datus ari péc darba tiesisko vai citu liguma/-0s noteikto
attiecibu izbeigSanas.

2.6. Visam iesaistitajam personas datu apstrades procesa personam pienakums ir
iepazities ar Siem noteikumiem un ieverot tos ikdienas darba.



3. Personas datu aizsardzibas klasifikacija:

3.1.

3.2.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Ierobezotas piekluves informacija — ta ir tada informacija, kurai pieklut var tikai
pilnvarots darbinieks un/vai uzraudzibas un kontroles iestades atbilstosi to
kompetencei. Sadi klasificéti tiek jebkuri sensitivi personas dati. So datu
izpausSana vai nozagSana var radit ievérojamus vai ilgstoSus zaud&umus vai cita
veida kait€jumu datu subjektam un/vai Kurzemes planosanas regionam. Ar Siem
datiem drikst veikt tikai tadas darbibas, kas atbilst projekta mérkiem un
uzdevumiem.

Vispargjas piekluves informacija— ta ir informacija, kas ir pieejama bez
ierobezojuma visiem Kurzemes planoanas regiona darbiniekiem. Sadi tiek
klasificeti dati, ar kuru palidzibu identificét fizisko personu nav iesp&jams.

Personas datu apstrades organizacija:
4.1.

Personas datu apstrade tiek veikta Kurzemes planosanas regiona telpas, kas
atrodas Eksporta iela 12-212, Riga.

Personas datu apstrade tiek veikta Saja adresé darba dienas laika no 8:30 Iidz
17:00.

Sensitivie personas dati papira forma ir jaglaba slégta skapi, kuram var pieklat
tikai pilnvarotas personas. Aizliegts tos atstat vietas, kas var€tu biit pieejamas
treSajam personam.

Aizliegts bez nepiecieSamibas pavairot sensitivos personas datus papira forma.
Kad kopija vairs nav nepiecieSama darbam, ta ir jaiznicina.

Sensitivajie dati elektroniska veida tiek glabati $ifréta veida un tiem var pieklat
tikai pilnvarotas personas.

Aizliegts kopét personu datus saturo$us failus uz argjiem datu nes€jiem, kam
netiek lietota parole vai citi aizsardzibas lidzekli.

Gadijumos, kad ir nepiecieSams parsitit failus, kas satur sensitivus personas
datus, to drikst darft tikai Sifréta veida vai datni noslédzot ar paroli.

Datu subjekta pieprasijuma gadijuma, ménesa laika no pieprasijuma izsniegSanas
dienas Fizisko personu datu aizsardzibas likuma noteiktaja kartiba ir jasniedz tam
pieprasita informacija vai pamatots rakstveida atteikums.

4.9.Ja datu subjekts pieprasa, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka ari

partrauc to apstradi vai iznicina tos, tad meéneSa laika no pieprasijuma
izsniegSanas dienas Fizisko personu datu aizsardzibas likuma noteiktaja kartiba ir
rakstiski jainformé datu subjekts par saistiba ar vina pieprasijumu veiktajam
darbibam.

4.10. Ja datu subjekts var pamatot, ka personas dati ir nepilnigi, novecojusi,

4.11.

nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai arl tie vairs nav nepiecieSami vakSanas
meérkim, parzina pienakums ir nekavéjoties noveérst So nepilnibu vai parkapumu
un par to pazinot treSajam personam, kas ieprieks ir sanémusas apstradatos datus.
Fizisko personu datu aizsardzibas likuma noteiktajos gadijumos Kurzemes
planosanas regionam ir pienakums izpaust personas datus valsts un pasvaldibu
amatpersonam, kas pirms datu izpauSanas ir jaidentificé. Personas datus var
izpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienoSanos, noradot datu
izmantoSanas meérki, ja likuma nav noteikts citadi.



5.

6.

7.

Tehniskie resursi, ar kuriem tiek nodrosinata personas datu apstrade:

5.1. Personas datu apstradei norikotajiem darbiniekiem izdalitie stacionarie un
portativie datori ar Windows 7 vai Windows 10 operétajsisttmam.

5.2. Visiem datoriem ir uzstadita antivirusa programmatiira.

5.3. Punkta 6.7. paredz€tajiem mérkiem izmantojamais ar€jais cietais disks.

5.4. Sanemot personas datus, tiek saglabata informacija: par personas datu
sanemsSanas laiku, personu, kas novedusi personas datus, personu, kas sanémusi
personas datus. Nododot personas datus, tiek saglabata informacija: par personas
datu nodoSanas laiku, personu, kas nodevusi datus, personu, kas sanémusi datus,
personas datiem, kas tikusi nodoti. KPR visu informaciju glaba sistéma EDUS.

5.5. Visas darbibas ar personas datiem tiek uzskaititas — tiek uzskaitits apstrades laiks
un persona, kas to veikusi.

Pasakumi, kas veicami tehnisko resursu aizsardzibai:

6.1. Lai nodrosinatos pret nesankcion&tu fizisku piekluvi, tehniskie resursi (datori un
arjais cietais disks) novietoti slédzama, ar signalizaciju aprikotas telpas. Pie
datoriem ir aizliegts atrasties tre$ajam personam.

6.2. Beidzot darbu lietotajiem ir pienakums pilnigi izslégt datoru, bet, ja lietotaji
atstaj datoru uz pietiekosu Tsu laiku, tad lietotajiem ir jalieto ekrana saudzg&tajs ar
paroli.

6.3. Datoros ir aizliegts izmantot nelicencétu programmatiru, ka ari vispar instalét
jebkadu programmatiiru bez tehnisko resursu turétaja zinas. EsoSajai datoros
programmatiirai ir jabiit uzliktiem visiem p&dgjiem atjauninajumiem.

6.4. Aizliegts pieslégties personas datu apstrades sist€mai izmantojot Wi-Fi bezvadu
tiklu.

6.5. Tehnisko resursu turétajs iesp&ju robezas nodrosina tehnisko resursu aizsardzibu
pret dabas stihijam, ugunsgréka, plidiem u.tml.

6.6. Telpas, kuras atrodas personas datus saturoSie tehniskie resursi un
dokumentacija, ir jabiit funkciongjoSai signalizacijai, ka arT ugunsdzéSamajam
aparatam.

6.7. Katra méneSa sakuma atbildigais par personas datu aizsardzibu, datoros esoSos
personas datus kopé uz tidensizturigu un ugunsizturigu argjo cieto disku, kas
pargjo laiku tiek glabats slégtaja metala skapf.

6.8. Jebkuru cieto disku, uz kura notika personas datu apstrade, péc ta kalpoSanas
beigam pirms ta nodoSanas utilizacija tehnisko resursu turétajs fiziski iznicina
ripigi sadauzot to ar amuru ta lai ta darbibas atjaunoSana vai datu iegiiSana no ta
biitu neiesp&jama saprata robezas.

6.9. Aizliegts nodot treSajam personam tehniskos resursus, ja tie satur personas datus.
Sis aizliegums jaievéro ari gadijumos, kad tehnika tiek nodota utilizacijai. Ja
tehnikai nepiecieSams garantijas remonts, pirms tas nodoSanas garantija ir
jaiznem cietais disks.

Paroles garums un uzbiives nosacijumi:

7.1. Parolém ir jabut ne mazak ka 10 simbolus garam, un tam ir jasatur vismaz 1
lielais burts, viens mazais burts, viens cipars, un viens simbols (t.i. izsaukuma
zime, jautajuma zime, domu zime, iekavas, Utt.).



10.

7.2. Paroli aizliegts veidot, izmantojot ar sist€mas lietotaju saistitu informaciju
(pieméram, vardus, uzvardus, dzimSanas dienas, talruna numurus, majdzivnieku
un tuvinieku vardus u. tml.).

7.3. Aizliegts izmantot jau ieprieks izmantotas paroles.

7.4. Paroles obligati jamaina reizi trijos méneSos. Gadijuma, ja pastav iesp&ja, ka
parole kluvusi zinama treSajam personam, tai jatiek nomainitai nekavegjoties.

7.5. Parole nedrikst but pieejama treSajam personam. Paroli nedrikst uzglabat
pierakstitu uz papira vai ari elektroniska forma, ja tas rada apdraud&jumu parolei
noklit tresas personas rokas. Elektroniska forma paroles drikst glabat tikai Sifréta
veida.

Datu operatoru tiesibas un pienakumi:

8.1. P&c tam, kad datu operators ir veicis visas nepiecieSamas darbibas ar datiem, tie
ir jaizdzes vai fiziski jaiznicina, ja tie ir papira forma.

8.2. Datu operators drikst glabat datus tikai tik ilgi, cik ilgi tie ir nepiecieSami
konkréta merka sasniegSanai.

Darbibas incidentu gadijuma:

9.1. Par jebkuru personas datu apstrades incidentu darbiniekam, kas to konstatgjis, ir
nekavéjoties japazino tehnisko resursu turétajam un atbildigajam par personas
datu aizsardzibu:

9.1.1. ja konstateéts jebkada veida apdraudéjums tehniskajiem resursiem
(elektroenergijas padeves partraukums, Skidrumu vai sveSkermenu
ieklisana, bojajumi fiziska trieciena, uguns iedarbibas vai plidu rezultata
u.c.);

9.1.2. jakonstatéts jebkada veida apdraudéjums informacijas resursiem (treSajam
personam kluvusi zinama pieejas parole, konstatéta nesankcionéta piekluve,
konstatéti darbibas partraukumi u.c.);

9.1.3. ja konstatéts jebkada veida apdraud€jums sensitivos personas datiem
papira forma (parak augsts mitrums telpas, metala skapja vai telpu durvju
sledzenes nefunkcionéSana, signalizacijas nefunkcion€Sana, treSo personu
piekluSana dokumentiem, u.c.).

9.2. Incidentu gadijuma darbiniekam savu iesp&ju un pilnvaru ietvaros ir pienakums
nodro$inat tehnisko un informacijas resursu drosibu lidz attiecigo resursu turétaja
ieraSanas bridim.

9.3. Gadijuma, ja tiek konstatéta datu noplude, ir nekav€joties tas japazino
atbildigajam par personas datu aizsardzibu, jaatrod tas avots un noplide ir
janovers.

Informacijas snieg§ana Datu valsts inspekcijai:

10.1. Pirms izmainu izdariSanas personas datu apstradé §is izmainas jaregistré
Datu valsts inspekcija.

10.2. Ja mainas personas datu apstrades tehniskie un organizatoriskie pasakumi,
kas bitiski ietekm& personas datu apstrades aizsardzibu, informacija par to gada
laika jaiesniedz Datu valsts inspekcijai.



10.3. Ja mainas parzinis vai parzina darbiba tiek izbeigta, ir jaiesniedz Datu
valsts inspekcijai iesniegumu par personas datu apstrades izslégSanu no personas
datu apstrades registra.

10.4. Gadijuma, kad Datu valsts inspekcija pieprasa, lai tiek uzraditi dokumenti
un sniegta cita informacija, kas attiecas uz parbaudamo personas datu apstradi, ta
ir nekavgjoties jaiesniedz.



